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Методические рекомендации предназначены для использования преподавателями при разработке методических указаний для студентов по подготовке и защите выпускных квалификационных работ, а также руководителями и консультантами выпускных квалификационных работ. 
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1. Общие положения

1.1. Выпускная квалификационная работа (далее - ВКР) – это итоговая аттестационная, самостоятельная учебно-исследовательская работа студента, выполненная им на выпускном курсе, оформленная с соблюдением необходимых требований и представленная по окончании обучения к защите перед государственной экзаменационной комиссией.
1.2. Цель защиты ВКР - установление соответствия результатов освоения студентами образовательных программ среднего специального образования (далее – СПО) соответствующим требованиям ФГОС СПО. Защита ВКР проводится с целью выявления готовности выпускника к осуществлению основных видов профессиональной деятельности, определения уровня сформированности общих и профессиональных компетенций и соответствия уровня и качества подготовки выпускников ФГОС СПО в части государственных требований к качеству и уровню подготовки выпускников.

1.3. ВКР выполняется в форме дипломного проекта, имеющего практический, опытно-экспериментальный, или исследовательский характер.
1.4. Требования к содержанию, объему и структуре ВКР определяются Программой государственной итоговой аттестации по специальности на основании Положения об организации и проведении государственной итоговой аттестации (далее - ГИА).

1.5. Темы ВКР разрабатываются преподавателями колледжа совместно со специалистами предприятий и (или) организаций, учреждений, заинтересованных в разработке данных тем, и рассматриваются на заседании Методического объединения (МО). Тема ВКР может быть предложена студентом при условии обоснования им целесообразности ее разработки.

1.6. Темы ВКР должны отвечать современным требованиям развития производства. Обязательное требование — соответствие тематики ВКР содержанию одного или нескольких профессиональных модулей.
1.7. Закрепление тем ВКР (с указанием руководителей и сроков выполнения) за студентами оформляется приказом директора не позднее двух недель до преддипломной практики.

1.8. Приказом директора по представлению методического объединения назначаются руководители ВКР. Кроме основного руководителя могут быть назначены консультанты по отдельным разделам (вопросам) ВКР.
1.9. Общее руководство и контроль за ходом выполнения ВКР осуществляет заместителями директора по УМР и УПР , промежуточный контроль — председатель МО.

1.10. На подготовку ВКР в соответствии с требованиями ФГОС СПО отводится:
4 недели для специальности:
08.02.09 Монтаж ,  наладка и эксплуатация электрооборудования промышленных и гражданских зданий. 

По завершении студентом ВКР руководитель подписывает ее и вместе с письменным отзывом, который включает оценку сформированности общих и профессиональных компетенций, передает рецензенту.
2. Организация выполнения ВКР 
2.1. Основные этапы выполнения работы:

· выбор темы, получение задания на выполнение работы;

· подбор и изучение литературы, а также, при необходимости, практических материалов;

· сбор материалов, составление плана работы;

· анализ собранного материала;

· написание работы;

· представление работы руководителю, получение отзыва и устранение указанных в нем замечаний;

· представление работы на отделение;

· рецензирование работы;
· представление работы государственной экзаменационной комиссии.
2.2. Основные обязанности студента при написании ВКР:

· своевременный выбор направления исследований и темы ВКР;
· посещение консультаций и выполнение в соответствии с индивидуальным графиком подготовки и выполнения ВКР требований и заданий руководителя;
· завершение ВКР в полном объеме к предзащите - не позднее, чем за две недели до начала ГИА, определенной графиком учебного процесса;
· предоставление на процедуру защиты ВКР пояснительной записки, материалов и заключительного варианта работы, оформленных в соответствии с требованиями, на бумажном и электронном носителях;

· подготовка доклада защиты и мультимедийной презентации ВКР на электронном носителе.
2.3. Основные обязанности руководителя ВКР:

· помощь студенту в выборе темы;
· оказание помощи студенту в разработке индивидуального графика подготовки и выполнения ВКР;
· разработка в соответствии с утвержденной темой индивидуального задания для каждого студента. Задания на ВКР рассматриваются и согласовываются на заседании МО, подписываются руководителем ВКР и утверждаются заместителем директора по УР;
· оказание помощи студенту в подборе необходимой литературы;
· консультирование по вопросам содержания и последовательности выполнения ВКР (цели, задачи, структура и объем работы, принципы разработки и оформления, примерное распределение времени на выполнение отдельных частей ВКР и т.д.);
· помощь в формулировке понятийного аппарата исследования;
· помощь студенту в представлении результатов работы как теоретического, так и практического характера на студенческих конференциях различного уровня;
· контроль хода выполнения ВКР (проверка выполненной работы, оценка выполнения отдельных частей работы и всей работы в целом); 

· подготовка письменного отзыва на ВКР (Приложение А);
· контроль по ознакомлению студента с отзывом и рецензией на ВКР.

3. Содержание ВКР 
3.1. ВКР должна быть представлена руководителю на бумажном и электронном носителях.

3.2. Объем ВКР должен составлять не менее 60 страниц, (приложения в общий объем работы не входят).

3.3. Типовой состав письменной работы предполагает наличие в ней следующих обязательных компонентов:

· Титульный лист (Приложение Б).

· Задание (Приложение В).

· Содержание (оглавление).

· Введение (2-3 стр. для дипломной работы).

· Основная часть.

· Заключение (2-3 стр. для дипломной работы). В первой части заключения необходимо отразить основные выводы, которые сделал студент при изучении теоретических аспектов данной темы (на основании учебной и научной литературы). Данные выводы должны отражать актуальность данной темы и ее практическую значимость. Во второй части заключения необходимо отразить краткую формулировку результатов, которые получил студент при выполнении практической части (выводы по каждой из поставленных во введении задач). 
· Библиография (нормативные акты, список литературы, электронные источники) (Приложение Г). 

3.4. В качестве необязательных компонентов в состав письменной работы могут включаться:

· приложения;

· перечень принятых терминов;

· перечень принятых сокращений.

3.5. Текст ВКР должен быть подготовлен с использованием компьютера в Word, распечатан на одной стороне белой бумаги формата А4 (210 x 297 мм).

3.6.
Бумажный вариант ВКР должен быть сброшюрован к началу защиты. Приложения могут быть оформлены в отдельных файлах.

3.7.
Окончательно оформленная работа подписывается студентом и представляется руководителю за 10 рабочих дней до защиты ВКР.

3.8.
ВКР может иметь разный композиционный характер:

3.8.1.
Композиция ВКР опытно - практического характера:

Введение, структура и логическая последовательность элементов которого могут выглядеть следующим образом:

1) обоснование актуальности выбранной темы;

2) определение объекта и предмета исследования;

3) формулирование целей и задач исследования;

4) определение используемых методов исследования.

Основная часть, состоящая обычно из двух разделов:

1) первый раздел содержит теоретические основы изучаемой проблемы;

2) второй раздел (практическая часть ВКР) должен быть направлен на решение выбранной проблемы и состоять из описания и анализа опытно-практической деятельности, оценки ее результативности.

Заключение, в котором содержатся выводы и рекомендации относительно возможностей практического применения материалов работы. Заключение не должно подменяться механическим суммированием выводов в конце глав, представляющих краткое резюме, а должно содержать итоговые результаты исследования, проведённого в ВКР, которые можно оформить в виде некоторого количества пронумерованных абзацев.

Список используемой литературы (не менее 20 источников). 

Приложение.

Практическая часть ВКР должна обязательно содержать анализ и оценку результативности проведенной работы.

3.8.2. Раздел ВКР опытно-экспериментального характера:

Введение, структура и логическая последовательность элементов которого могут выглядеть следующим образом:

1) обоснование актуальности выбранной темы;

2) определение объекта и предмета исследования;

3) формулирование гипотезы, целей и задач исследования;

4) определение используемых методов исследования.

Основная часть, состоящая обычно из двух разделов:

1) первый раздел содержит теоретические основы разрабатываемой темы: историю вопроса, анализ уровня разработанности проблемы в теории и практике;

2) второй раздел представлен практической частью, в которой содержатся:

· план проведения эксперимента;

· характеристика использованных методов экспериментальной работы и обоснование выбранного метода;

· описание основных этапов эксперимента (констатирующего, формирующего, контрольного);

· методику обработки и анализа результатов опытно-экспериментальной работы;

Заключение, в котором содержатся выводы и рекомендации относительно возможностей практического применения полученных результатов. Заключение не должно подменяться механическим суммированием выводов в конце глав, представляющих краткое резюме, а должно содержать итоговые результаты исследования, которые можно оформить в виде некоторого количества пронумерованных абзацев.

Список используемой литературы (не менее 20 источников).
Приложение.

Практическая часть ВКР должна обязательно содержать заключение о подтверждении или опровержении выдвинутой гипотезы.

3.8.3.
Раздел ВКР проектного характера:

Раздел ВКР проектного характера включает пояснительную записку и практическую часть.

Пояснительная записка ВКР содержит:

1) введение, в котором раскрывается актуальность и значение темы, формулируется цель;

2) описательную часть, в которой приводится описание выполненной работы, маршрутов, проектов, программ, обосновывается выбор материалов и техники выполнения, особенности изготовления;

3) заключение, в котором содержатся выводы и рекомендации относительно возможностей использования работы;

- список используемой литературы (не менее 15 источников);

4) приложения, связанные с проектом.

3.9.
ВКР может быть логическим продолжением курсовой работы, идеи и выводы которой реализуются на более высоком теоретическом и практическом уровне. Курсовая работа может быть использована в качестве составной части (раздела, главы) ВКР.

3.10.
Не допускается текстуального совпадения темы курсовой и темы ВКР.
4. Основные требования к оформлению ВКР
4.1. Текст ВКР должен быть кратким, четким и не допускать различных толкований. В тексте должны применяться научно-технические термины, обозначения и определения, установленные соответствующими стандартами, а при их отсутствии – общепринятые в научно-технической литературе.

Если в записке принята специфическая терминология, то в конце ее (перед списком литературы) должен быть перечень принятых терминов с соответствующими разъяснениями. Перечень включают в содержание пояснительной записки.

4.2. В тексте ВКР не допускается:

· применять обороты разговорной речи, техницизмы, профессионализмы;

· применять для одного и того же понятия различные научно-технические термины, близкие по смыслу (синонимы), а также иностранные слова и термины при наличии равнозначных слов и терминов в русском языке;

· применять произвольные словообразования;

· применять сокращения слов, кроме установленных правилами русской орфографии и соответствующими государственными стандартами;

· сокращать обозначения единиц физических величин, если они употребляются без цифр, за исключением единиц физических величин в головках и боковиках таблиц, и в расшифровках буквенных обозначений, входящих в формулы и рисунки.

4.3. В тексте ВКР, за исключением формул, таблиц и рисунков, не допускается:

· применять математический знак (–) перед отрицательными значениями величин (следует писать слово «минус»);

· применять знак «(» для обозначения диаметра (следует писать слово «диаметр»). При указании размера или предельных отклонений диаметра на чертежах, помещенных в тексте документа, перед размерным числом следует писать знак «(»;

· применять без числовых значений математические знаки, например: > (больше), < (меньше), = (равно), ( (меньше или равно), ( (больше или равно), ( (не равно), а также знаки № (номер), % (процент);

· применять индексы стандартов, технических условий и других документов без регистрационного номера.

4.4. В тексте следует применять стандартизованные единицы физических величин, их наименования и обозначения в соответствии с ГОСТ 8.417
4.5. Основные требования, касающиеся оформления ВКР, заключены в ГОСТ 7.32-2001:
· Шрифт должен быть чёрного цвета, одинаковый по всему объёму текста, прямой: Times New Roman, кегль: 14 пт.;

· Поля: левое – 30 мм, правое – 10 мм, верхнее и нижнее – 20 мм.
· Текст должен быть выровнен по ширине, заказан абзацный отступ 1,25 мм. Междустрочный интервал в текстовых абзацах – полуторный, интервалы перед и после – 0 пт, уровень текстовых абзацев – основной текст;
· Нумерация страниц – сквозная, арабскими цифрами. Номер страницы помещается в нижней части листа, располагаясь по центру без точки. Размер шрифта номера 11 с типом Times New Roman. Общей нумерации подвергается также титульный лист, но номер на нём не проставляется. Нумеруются все страницы, начиная с Введения (третья страница)
4.6. Заголовки работы печатаются заглавными буквами, не подчёркиваются и располагаются посередине строки без точки, начинаются с новой страницы. В случае состава заголовка из двух предложений они разделяются точкой, не допускаются в заголовках и переносы.

Нумерация глав является обязательной, арабскими цифрами с точками.
Заголовок первого уровня (введение, глава, заключение, список источников информации) должен быть напечатан прописными буквами полужирным шрифтом. Выравнивание – по центру, первая строка – нет, уровень – Уровень 1. Междустрочный интервал – одинарный.
Заголовок второго уровня (параграфа – строчными буквами (первая прописная), полужирным шрифтом, междустрочный интервал – одинарный. Выравнивание – по центру, первая строка – нет, уровень – Уровень 2.
Заголовок третьего уровня (подпункта, если он есть) оформляется аналогично заголовку второго уровня, только уровень – Уровень 3.
4.7. Заголовок содержания прописывается автором заглавными буквами и размещается посередине строки. В содержание входят введение, название глав работы, параграфов, пунктов и подпунктов, заключение, библиографический список и название приложений. Указываются в содержании номера страниц, которые служат началом перечисленных выше элементов работы. Пример оформления содержания работы приведен в Приложении Д.
4.8. Во введении указываются актуальность и значимость темы, степень ее разработанности в литературе, в т.ч. определяются существующие в науке и практике подходы к проблеме, на решение которой направлена тема ВКР, формулируются цель и задачи работы, характеризуются используемые автором практические материалы и определяется структура работы. Рекомендуется следующая структура введения:

· Определение темы ВКР и обоснование ее актуальности. 

Актуальность выбранной темы дипломной работы обосновывается привлечением статистической, нормативной информации, мнения специалистов, законодательных актов. Обоснование может начинаться с фразы: «Актуальность данной темы обусловлена тем, что …».

· Цель ВКР. Цель показывает направление раскрытия темы работы. Например: «Цель выпускной квалификационной работы – …» или «Целью данной работы является (определение, установление, исследование, разработка, раскрытие, выявление, анализ,) …

· Задачи ВКР. Задачи – это способы достижения цели. В соответствии с основной целью следует выделить 3–4 целевые задачи, которые необходимо решить для достижения главной цели исследования. Каждая из задач формулируется в соответствии с главами работы. Пример формулирования задач: «Для достижения цели, поставленной в выпускной квалификационной работе, были определены следующие задачи:
1. Выявить …
2. Провести… 
3. Разработать… 
Объект и предмет исследования в ВКР. Объект – это процесс или явление, избранные для изучения. Предмет более узок и конкретен. Он находится в границах объекта и отражает какую-либо сторону (аспект, свойства, признаки, отношения) объекта, подлежащую изучению. Например: «Объектом исследования является хозяйственная деятельность предприятия. Предмет исследования – влияние результатов экономического анализа на принятие эффективных, обоснованных решений».
4.9. Рисунок представляет собой графики, иллюстративные примеры, диаграммы, изображения. На все размещённые рисунки должны присутствовать ссылки в тексте. Рисунки располагаются после текста, впервые содержащего информацию о них. Сквозная нумерация рисунков производится при помощи арабских цифр, но можно осуществлять нумерацию только в пределах главы или раздела. Так, номер рисунка складывается из номера, под которым находится раздел, и порядкового номера, принадлежащего иллюстрации. Цифры разделяются точкой (Например: Рисунок 2.2). Под рисунком следует расположить подпись к нему, размещаемую посередине строки. Прописать слово «Рисунок» необходимо полностью. В конце названия точка не ставится.

Некоторые работы содержат приложения с рисунками. Рисунок каждого из них обозначается отдельной нумерацией с помощью арабских цифр. Впереди добавляется обозначение приложения.
4.10. На таблицы, помещаемые в работе, должны присутствовать ссылки в тексте. Таблица располагается после фрагмента, где впервые упоминается, или на следующей странице. Необходимо пронумеровать все таблицы, придерживаясь сквозной нумерации. Таблицы можно нумеровать в рамках раздела: при этом номер таблицы начинается с номера раздела и заканчивается порядковым номером внутри раздела, которые разделяются точкой. (Например: Таблица 2.3)

Таблицы, которые включены в приложения, обозначаются отдельной нумерацией с употреблением арабских цифр, а впереди добавляется обозначение приложения (Таблица А.3). 
Необходимо полностью прописывать слово «Таблица». Слева над таблицей помещается её название без использования абзацного отступа. Название пишется в единой строчке, содержит номер и тире (Например: Таблица 5 – Расходы компании). Точка в конце не ставится.

Осуществляя перенос таблицы на следующую страницу, её название размещают только над первой частью, не проводя при этом нижнюю горизонтальную черту, ограничивающую её первую часть. Слева над частями таблицы должна быть фраза «Продолжение» и номер таблицы (Например: Продолжение таблицы 12).

Если таблица делится на части, то можно головку, боковик заменить номерами столбцов, строк соответственно. Тогда осуществляется нумерация столбцов или строк, принадлежащих первой части таблицы, арабскими цифрами.

В единственном числе с прописной буквы пишутся заголовки строк и столбцов, а подзаголовки столбцов начинаются со строчной буквы в случае составления ими одного предложения с заголовком, а если у них есть самостоятельное значение – с прописной буквы.

Пример оформления таблицы и рисунка представлен в Приложении Е.
4.11. Уравнения, формулы из текста необходимо выделять в отдельно взятую строку. Пустая строка ставится как над, так и под каждой из приведённых формул. Когда уравнение не помещается в одну строчку, его нужно перенести после любого математического знака (знак равенства, плюс, минус, умножение, деление и другие) с повторением в начале последующей строки этого знака. Нужно знать, что перенос формулы на знаке умножения сопровождается знаком «х».
При необходимости грамотного пояснения к коэффициентам и символам его приводят под формулой сразу, соблюдая последовательность, которая отражает появление их в формуле, а началом первой строки пояснения должно быть слово «где».
Например:
F=m*a, 




(5.2)
где F – равнодействующая всех сил;
m – масса тела;
a – ускорение.
Существует обязательная сквозная нумерация формул. Номер проставляют в круглые скобки арабскими цифрами, помещая их в крайнее правое положение на строчке.
S = a*b




(1)
Нумерация формул в рамках раздела допускается. Тогда номер формулы включает номер раздела, порядковый номер формулы внутри раздела, которые разделены точкой (Например: 1.5).
В приложениях формулы отличаются отдельной нумерацией, заключённой в пределы определённого приложения, впереди добавляется обозначение приложения (Например: С.3).
4.12. Примечание – это дополнение к основному тексту, которое выносится за его пределы. Примечания делятся на: внутритекстовые, подстрочные, затекстовые. 
Примечания следуют сразу же за текстом, рисунком, таблицей, к которым непосредственно относятся. От текста отступается 1,5-2 интервала, делается стандартный абзац и пишется слово «Примечание» с заглавной буквы. Затем ставится тире и размещается уточнение к основному тексту. Примечание не выделяется курсивом, жирным шрифтом, не подчёркивается. В случае единственного примечания за словом «Примечание» следует тире и текст. Не подлежит нумерации одно примечание. В случае нескольких примечаний их оформляют нумерованным списком, делая абзацный отступ от основного текста. Слово «Примечание» пишется с красной строки с заглавной буквы, точка не ставится. А каждое последующее примечание начинается после арабской цифры с новой строки.
Например: «Изучив график движения денежных средств в России в 2013 году, ведущие экономисты определили приоритетные направления рыночной экономики страны на тот период. Примечания 1. Данный график отражает движение денежных средств в центральных областях России. 2. График составлен на основе данных за время от 1 января 2013 года до 1 июня 2013 года».
Примечание допускается оформлять как сноску. Такие примечания называются подстрочными. Знак сноски ставится непосредственно после числа, слова, символа и предложения, к которым даётся пояснение. Знак сноски выполняется с помощью арабских цифр надстрочно со скобкой. Цифры можно заменить звёздочками в сносках: «*». В случае, когда на странице количество примечаний не превышает трёх, их можно обозначить *,**,*** соответственно. Сноска размещается с абзацного отступа в конце страницы, а от текста слева отделяется небольшой горизонтальной линией.
Если возникла необходимость оформить сноску, то вначале нужно в тексте поставить знак сноски, затем внизу страницы от левого поля провести короткую прямую линию, длина которой равна 4 или 5 см. Эта линия должна размещаться от границы нижнего поля на расстоянии, равном 4 или 5 строкам. Непосредственно под ней и располагаются примечания, каждое из которых начинается с красной строки.
Подстрочные примечания пишутся шрифтом более мелким, чем основной текст. Это визуально отличает их. Предложения, из которых состоят примечания, не должны быть длинными и перегруженными фактами. Точка ставится в конце каждого примечания.
Например: ««Изучив график движения денежных средств в России* в 2019 году**, ведущие экономисты определили приоритетные направления рыночной экономики страны на тот период.
_________

*Данный график отражает движение денежных средств в центральных областях России. 
**График составлен на основе данных за время от 1 января 2019 года до 1 июня 2019 года».
Особенность затекстовых примечаний заключается в расположении: после основного текста, в конце всей книги или в конце раздела, главы. Оформляются они следующим образом:
В тексте ставится знак сноски в виде арабской цифры. Запрещается использование «звёздочек» для затекстовых примечаний. Нумерация примечаний данного вида может быть сквозной для всего текста, так и для каждой отдельно взятой главы. Раздел примечаний для первого случая лучше представить в виде единого нумерованного списка. Для второго – необходимо на части разделить список пояснений. Каждую часть следует озаглавить по названию главы, для которой составляются эти примечания, а внутри части необходимо расположить нумерованный список.
Пример: «Примечания к главе 2 «Динамика рыночных цен на газ». 1. Данный график отражает зависимость цены на природный газ от способов его добычи. 2. При составлении графика не учитывались издержки, связанные с доставкой природного газа»
4.13. Ссылки на библиографическую литературу оформляются согласно ГОСТ Р 7.0.5-2008. При оформлении ВКР использую затекстовую форму ссылок на литературу. Затекстовая библиографическая ссылка представляет собой номер источника из списка литературы. Чтобы соблюсти связь с текстом документа номер порядковый библиографической записи, прописываемый в ссылке за текстовой. Отсылку приводят в строке из текста документа, помещая в квадратные скобки.
В тексте данную работу можно представить следующим образом:
Общее определение понятию «творчество» даётся в словаре М. У. Данилина [21].
В ссылке (список литературы):
21. Данилин М.У. Терминологический словарь: библиография. СПб., 1887.
В случае приведения ссылки, касающейся контекстного фрагмента текста из документа, то в ней необходимо указать его порядковый номер и номер страницы, где помещается ссылочный объект. Приведённые сведения разделяются запятой.
Например, в тексте: [25, с. 14], 
а в ссылке (список литературы): 
25. Николин Б. Ю. История эпох. М.: АСТ, 2003. 243 с.
4.14. Рекомендуется представлять единый список литературы к работе в целом. При его составлении необходимо соблюдать требования ГОСТ 7.1-2003 и ГОСТ 7.32-2001. 
Общими правилами по оформлению списка литературы можно считать следующие:
1. Алфавитный порядок должен соблюдаться для всех источников из списка литературы.
2. Все авторы, которые указаны на обложке издания, вписываются в библиографический список.
3. Вначале необходимо писать фамилию автора книги, а только затем инициалы.
4. В первую очередь записываются нормативные акты, затем – книги, после них – печатная периодика. Следом идут источники на электронных носителях с локальным доступом и источники на электронных носителях с удалённым доступом.
5. Каждый раздел начинается с источников на русском языке и заканчивается источниками на иностранных языках.
6. Нельзя допускать опечатки и грамматические ошибки при оформлении библиографического списка.
Список литературы делится на два раздела. Первый представляют официальные и нормативные документы (Федеральные законы, Указы Президента, постановления, положения, приказы и т.д.). Второй – все источники информации, которые использовались при написании ВКР. 

Все библиографические источники должны располагаться по алфавиту, включая те из них, в которых описание составлено на название, а не на автора (сборники, антологии, хрестоматии или книги, написанные авторскими коллективами составом более трех человек). Сведения о нормативных документах и статьях из периодических изданий приводят с обязательным указанием источника публикации. 
Правила оформления литературы и примеры библиографического описания даны в Приложении Г.
4.15. Каждое приложение следует начинать с новой страницы с указанием наверху посередине страницы слова «Приложение» полужирным шрифтом, записанное строчными буквами с первой прописной, и его обозначения.

Приложение должно иметь заголовок, который записывают симметрично относительно текста с прописной буквы отдельной строкой, под словом «Приложение» с обозначением. Заголовок печатают строчными буквами с первой прописной и выделяют полужирным шрифтом.

Приложения обозначают прописными буквами русского алфавита, начиная с А, за исключением букв Ë, З, Й, О, Ч, Ь, Ы, Ъ. Возможно обозначение римскими цифрами. После слова «Приложение» следует буква или цифра, обозначающая его последовательность.

Если в документе одно приложение, оно обозначается «Приложение А».

Приложения, как правило, выполняют на листах формата А4. Допускается оформлять приложения на листах формата А3, А4(3, А4(4, А2 и А1 по ГОСТ 2.301.

Текст каждого приложения при необходимости может быть разделен на разделы, подразделы, пункты, подпункты, которые нумеруют в пределах каждого приложения.

Приложения должны иметь общую с основной частью пояснительной записки сквозную нумерацию страниц. В тексте пояснительной записки должны быть даны ссылки на все приложения. Все приложения должны быть перечислены в содержании документа с указанием их номеров и заголовков.
5. Основные требования к оформлению графических документов
5.1. К графическим документам относятся чертежи, эскизы и схемы изделий, графики, таблицы обработки экспериментальных материалов и т.п.

5.2. Содержание листов в графических документах определяется заданием на дипломное проектирование. Рекомендуемый общий объем графических документов – 6–12 листов формата А1 (841(594 мм).

5.3. Графические документы следует выполнять с применением графических устройств вывода ЭВМ. 

5.4. При выполнении чертежей, схем, эскизов должны быть соблюдены правила, установленные государственными стандартами ЕСКД, ЕСТД, ЕСПД, СПДС.

Графические документы должны быть выполнены на листах стандартных форматов с основной надписью в правом нижнем углу по ГОСТ 2.104, ГОСТ 2.109, ГОСТ 21.101. Наименование изделия в основной надписи чертежа, записывают в именительном падеже единственного числа. В наименовании, состоящем из нескольких слов, на первом листе помещают имя существительное.

Оформление чертежей, то есть виды и комплектность, формат, масштаб, чертежные шрифты, линии должны выбираться согласно ГОСТ 2.102, ГОСТ 2.103, ГОСТ 2.109, ГОСТ 2.301, ГОСТ 2.302, ГОСТ 2.303, ГОСТ 2.304.

При выборе вида и типа схем необходимо руководствоваться ГОСТ 2.701, который определяет общие требования к их выполнению.

Схемы должны выполняться в соответствии с действующими стандартами (ГОСТ 2.702, ГОСТ 2.703, ГОСТ 2.704, ГОСТ 2.710, ГОСТ 2.721, ГОСТ 2.747 и др.).

5.5. Плакаты являются демонстрационным графическим материалом. К ним относятся: упрощенные изображения устройств, показывающие их конструкцию или принцип действия; таблицы технико-экономических показателей или других характеристик проектируемого объекта и т. д.

Иллюстративный материал, оформляемый отдельно от пояснительной записки (в виде слайдов, диаграмм, схем, плакатов, таблиц, графиков), должен иметь наименование, выполняться на чертежной бумаге стандартных форматов с рамкой, без основной надписи.

Наименование иллюстративного материала пишется крупным чертежным шрифтом над изображением.

Плакаты должны выполняться в соответствии с требованиями ГОСТ 2.605, отвечать требованиям наибольшей наглядности, свободно просматриваться с расстояния 3–3,5 м.
6. Порядок рецензирования, нормоконтроля и проверки ВКР
6.1.
ВКР, имеющие отзыв руководителя, рецензируются внешними преподавателями, специалистами образовательных учреждений, организаций, предприятий, специализирующихся на деятельности, связанной с тематикой ВКР. 

6.2.
 Рецензенты ВКР назначаются приказом директора колледжа не позднее одного месяца до защиты ВКР. 

6.3.
Рецензия должна включать (Приложение Ж):

6.3.1.
Заключение о соответствии ВКР заявленной теме и заданию на нее.

6.3.2.
Оценку качества выполнения и содержания ВКР как по частям, так и в целом, включая:

· оценку степени разработки поставленных вопросов, актуальности, новизны, теоретической и практической значимости исследовательской работы;

· оценку соответствия исследовательской работы современному состоянию изученности темы;

· оценку соблюдения правил оформления исследовательской работы;

· оценку языка и научного стиля работы;

· общую оценку ВКР. 
6.4.
Содержание рецензии доводится до сведения студента не позднее, чем за три дня до защиты ВКР. Внесение изменений в ВКР после получения рецензии не допускается.
6.5. Нормоконтроль является завершающим этапом выполнения ВКР.

6.6.
Нормоконтролер назначается приказом заместителя директора по УР из числа преподавателей, руководителей ВКР, методистов.

6.7.
Пояснительная записка и чертежи представляются на нормоконтроль в законченном виде при наличии всех подписей руководителей, консультантов, исполнителя.

6.8.
При обнаружении ошибок, небрежного выполнения работы, отсутствии обязательных подписей, несоблюдении действующих требований, нормоконтролер возвращает студенту работу на исправление. Без подписи нормоконтролера ВКР к защите не допускаются.

6.9.
Нормоконтролер ставит свою подпись на титульном листе выпускной квалификационной работы в графе «нормоконтролер»
6.10. Перед переплетом и последующим предъявлением работы необходимо проверить:

· соответствие названия темы дипломного проекта, указанной на титульном листе и в задании, названию, напечатанному в приказе;

· идентичность заголовков в оглавлении и в работе, а также их общую редакционную согласованность;

· правильность подкладки листов (их последовательность и размещение относительно корешка);

· правильность нумерации рисунков, таблиц, приложений; общую редакционную согласованность таблиц и надписей;

· наличие ссылок на рисунки, таблицы, приложения, литературу; правильность ссылок;

· наличие всех подписей на титульном листе и бланке задания;

· отсутствие карандашных пометок и элементов оформления в карандаше;

· наличие сквозной нумерации страниц и соответствие ей содержания.
7. Порядок проведения защиты ВКР
7.1.
На защиту ВКР в соответствии с требованиями ФГОС СПО отводится:

не более 2-х недель для специальности:
• 08.02.09
7.2.
Защита ВКР проводится на открытом заседании ГЭК с участием не менее двух третей ее состава. Ход заседания ГЭК протоколируется. 

7.3.
Результаты защиты ВКР обсуждаются на закрытом заседании ГЭК и оцениваются простым большинством голосов членов ГЭК, участвующих в заседании, при обязательном присутствии председателя комиссии или его заместителя. При равном числе голосов мнение председателя является решающим.

7.4.
Протоколы заседаний ГЭК подписываются председателем, а в случае его отсутствия - заместителем председателя, ответственным секретарем и членами комиссии.

7.5.
В протоколе записывается:

· итоговая оценка ВКР;
· присуждение квалификации;
· особое мнение членов комиссии.

7.6.
На защиту ВКР отводится до 1 академического часа. Процедура защиты включает:

7.6.1.
Доклад студента в сопровождении мультимедийной презентации (не более 10-15 минут).

7.6.2.
Вопросы членов комиссии.

7.6.3.
Чтение отзыва и рецензии.

7.6.4.
Ответы студента.

7.7. Может быть предусмотрено выступление руководителя ВКР, а также рецензента, если они присутствуют на заседании государственной экзаменационной комиссии.

7.8.
При определении окончательной отметки по ВКР учитываются:

· качество устного доклада выпускника по каждому разделу работы;
· свободное владение материалом ВКР;
· глубина и точность ответов на вопросы;
· оценка рецензента;
· отзыв руководителя.

7.9. Результаты защиты ВКР определяются отметками «отлично», «хорошо», «удовлетворительно», «неудовлетворительно» и объявляются в тот же день после оформления в установленном порядке протокола заседания ГЭК.

7.10.
Студенты, выполнившие ВКР, но получившие при защите отметку «неудовлетворительно», имеют право на повторную защиту, но не ранее чем через шесть месяцев после прохождения ГИА впервые. Повторное прохождение ГИА, для одного лица, назначается колледжем не более двух раз.

7.11.
В этом случае ГЭК может признать целесообразным повторную защиту студентом той же темы ВКР, либо вынести решение о закреплении за ним новой темы ВКР и определить срок повторной защиты, но не ранее, чем через год. Решение ГЭК заносится в протокол. Студент, получивший отметку «неудовлетворительно», знакомится с решением комиссии под роспись.

7.12.
Студенту, получившему оценку «неудовлетворительно» при защите ВКР, выдается академическая справка установленного образца. Академическая справка обменивается на диплом в соответствии с решением ГЭК после успешной защиты студентом ВКР. 

Пояснительная записка должна содержать следующие разделы:

 Введение

1 Общая часть

1.1
Постановка задачи (Актуальность ДП)

1.2
Состав и краткая техническая характеристика требования к электроснабжению и электрооборудованию  (зданий, механизмов)

1.3
Исходные данные на обработку проекта

2  РАСЧЕТНО-ТЕХНИЧЕСКАЯ ЧАСТЬ


2.1
Электроснабжение  и электрооборудование

2.1.1Выбор схемы распределения электроэнергии на напряжения 380 В и электрооборудования

2.1.2 Расчет электрических нагрузок

2.1.3 Расчет питающей и распределительной силовой сети 380 В с выбором сечения проводов, кабелей и аппаратов защиты

2.2 Электроосвещение

2.2.1. Светотехнический расчет методом коэффициента использования светового потока

2.2.2. Расчет сети освещения

2.3 Заземление объекта

2.3.1. Выбор конструкции сети заземления

3.Проект производства электромонтажных работ

3.1. Ведомость  физических объёмов работ

3.2. Расчет построение сетевого графика производства работ

3.3 Рекомендации по технологии производства работ ЭРМ

3.4. технологическая карта на монтаж

3.5.Нормокомплект механизмов и приспособлений для выполнения ЭРМ

3.6.Ведомость изделий и работ МЭЗ

3.7. Лимитно -комплектовочные ведомости на поставку оборудования, материалов и изделий

3.8. Организация приемки сдачи ЭМР с перечнем приемо-сдаточной документации

4. Экономическая часть

4.1Определение сметной стоимости электромонтажных работ

4.2. Пояснительная записка к сметной документации

4.3. Локальная смета

5.
ОХРАНА ТРУДА И БЕЗОПАСНОСТЬ ПРОИЗВОД-СТВЕННОЙ ДЕЯТЕЛЬНОСТИ

5.1
Мероприятия по ТБ при выполнении работ

5.2
Противопожарные мероприятия

5.3
Мероприятия по охране окружающей среды

Графическая часть

1.
План силовой сети электрооборудования

2.
Электрическая принципиальная схема электроснабжения

3.
План расположения сети освещения

4.
Эскиз детали или монтажного узла, изготавливаемого в МЭЗ

5.
Сетевой график производства электромонтажных работ

Приложения

1.
Перечень элементов ПЭ;

2.
Спецификация.
!!!!Примечание: рекомендованные разделы пояснительной записки к дипломному проекту могут корректироваться руководителем дипломного проекта в соответствии с темой.

Приложение А
	СОГЛАСОВАНО 

МО преподавателей и мастеров производственного обучения профессионального цикла   по специальностям 08.02.09 «Монтаж, наладка и эксплуатация электрооборудования промышленных и гражданских зданий»
_________________/ _____________/

«______»  ________________20___г.


	УТВЕРЖДАЮ

Зам. директора по УМР

____________ 
«_______»  ________________20___г.


Задание на дипломное проектирование:

специальность ________________________________________________
Студент__________ группы № _________   курс_____

ФИО

1.Тема выпускной квалификационной работы (дипломного проекта)

закреплена приказом от___________№___________

Тема: _________________________________________________________________________

Исходные данные для выполнения дипломного проекта:

	№
	Наименование исходных данных
	Количественная характеристика исходных данных

	1
	
	

	2
	
	


  Информационная база ВКР:

	1.
	Материалы преддипломной практики

	2.
	Данные сети Internet-сайтов

	3.
	Методические рекомендации по выполнению и оформлению ВКР

	4.
	Нормативно-правовые источники, стандарты по электрооборудованию 


 Состав и объем документальной части ВКР не менее 40 страниц.

	1. 
	Титульный лист 

	2. 
	Задание на дипломное проектирование

	3. 
	Пояснительная записка (содержание, введение, расчетная часть, заключительная часть- выводы, предложения по теме проекта)
 (в соответствии с методическими указаниями по содержанию ВКР)

	4. 
	Приложения (схемы, чертежи, план-схемы обьекта, графики и т.д)


Дата выдачи задания     «_______» ______________20____г.

Срок сдачи ВКР «__________» _______________20____г.

Руководитель ВКР:

Должность:

___________________________/_______________________/

Задание принял к исполнению студент      __________ «______» _________20__г

ОТЗЫВ РУКОВОДИТЕЛЯ 

на выпускную квалификационную работу
Тема:___________________________________________________________________________________

студента (ки) _____________________________________________________________________________

(фамилия, имя, отчество)

Группа__________Специальность      08.02.09 Монтаж, наладка и эксплуатация электрооборудования промышленных и гражданских зданий
1. Актуальность исследования_______________________________________________________________

__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

2. Содержание работы, логичность и структурированность изложения материала _________________________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
_________________________________________________________________________________________

3. Практическая направленность работы ______________________________________________________

___________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

4. Сильные и слабые стороны работы в целом _________________________________________________

___________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

5. Оценка образовательных достижений студента(ки)

	Код и наименование компетенции
	Основные показатели оценки результата
	Уровень

сформированности *

	ОК 1. Выбирать способы решения задач профессиональной деятельности применительно к различным контекстам;
	распознавание сложных проблемных ситуаций в различных контекстах;

проведение анализа сложных ситуаций при решении задач профессиональной деятельности;

определение этапов решения задачи;

определение потребности в информации;

осуществление эффективного поиска;

выделение всех возможных источников нужных ресурсов, в том числе неочевидных. Разработка детального плана действий;

оценка рисков на каждом шагу;

оценка плюсов и минусов полученного результата, своего плана и его реализации, разработка предложений критерий оценки и рекомендаций по улучшению плана.
	

	ОК 2. Осуществлять поиск, анализ и интерпретацию информации, необходимой для выполнения задач профессиональной деятельности;
	планирование информационного поиска из широкого набора источников, необходимого для выполнения профессиональных задач;

проведение анализа полученной информации, выделение в ней главных аспектов;

структурирование отобранной информации в соответствии с параметрами поиска;

интерпретация полученной информации в контексте профессиональной деятельности
	

	ОК 3.  Планировать и реализовывать собственное профессиональное и личностное развитие;
	использование актуальной нормативно-правовой документации по профессии (специальности);

применение современной научной профессиональной терминологии;

определение траектории профессионального развития и самообразования
	

	ОК 4.  Работать в коллективе и команде, эффективно взаимодействовать

с коллегами, руководством, клиентами;
	участие в деловом общении для эффективного решения деловых задач;

планирование профессиональной деятельности
	

	ОК 5 Осуществлять устную и письменную коммуникацию на государственном языке Российской Федерации с учетом особенностей социального и культурного контекста;
	грамотное устное и письменное изложение своих мыслей по профессиональной тематике на государственном языке;

грамотное использование правил и норм современного русского литературного языка, требований научного стиля при защите дипломной работы
	

	ОК 06. Проявлять гражданско-патриотическую позицию, демонстрировать осознанное поведение на основе традиционных общечеловеческих ценностей;
	понимание значимости своей специальности;

демонстрация поведения на основе общечеловеческих ценностей;

применение стандартов антикоррупционного поведения
	

	ОК 07. Содействовать сохранению окружающей среды, ресурсосбережению, эффективно действовать в чрезвычайных ситуациях;
	соблюдение правил экологической безопасности при ведении профессиональной деятельности;

обеспечение ресурсосбережение на рабочем месте;

определение направлений ресурсосбережения в рамках профессиональной деятельности по специальности;


	

	ОК 09. Использовать информационные технологии в профессиональной деятельности;
	применение средств информатизации и информационных технологий для реализации профессиональной деятельности
	

	ОК 10. Пользоваться профессиональной документацией на государственном и иностранном языках;
	применение в профессиональной деятельности инструкций на государственном и иностранном языке;
	

	ОК 11. Использовать знания по финансовой грамотности, планировать предпринимательскую деятельность в профессиональной сфере.
	определение инвестиционной привлекательности коммерческих идей в рамках профессиональной деятельности;

составление бизнес-плана;

презентация бизнес-идеи;

определение источников финансирования;

грамотное применение кредитных продуктов для открытия дела
	

	ПК 1.1. Организовывать и осуществлять эксплуатацию электроустановок промышленных и гражданских зданий деятельности других педагогов
	Умеет оформлять документацию для организации работ и по результатам испытаний в действующих электроустановках с учетом требований техники безопасности;

осуществлять коммутацию в электроустановках по принципиальным схемам;

читать и выполнять рабочие чертежи электроустановок;

производить электрические измерения на различных этапах эксплуатации электроустановок;

планировать работу бригады по эксплуатации электроустановок;

контролировать режимы работы электроустановок;

планировать и проводить профилактические осмотры электрооборудования;
	

	
	Знает основные законы электротехники;

классификацию кабельных изделий и область их применения;

устройство, принцип действия и основные технические характеристики электроустановок; основные понятия и структурные схемы автоматизированного электропривода

правила технической эксплуатации осветительных установок, электродвигателей, трансформаторов, электрических сетей;

принцип действия и устройство коллекторных машин постоянного тока;

условия приемки электроустановок в эксплуатацию;

перечень основной документации для организации работ;

требования техники безопасности при эксплуатации электроустановок;

устройство, принцип действия и схемы включения измерительных приборов;
	

	ПК 1.2. Организовывать и производить работы по выявлению неисправностей электроустановок промышленных и гражданских зданий 
	Умеет выявлять и устранять неисправности электроустановок;

планировать мероприятия по выявлению и устранению неисправностей с соблюдением требований техники безопасности;
	

	
	Знает типичные неисправности электроустановок и способы их устранения;
	

	ПК 1.3Организовывать и производить ремонт электроустановок промышленных и гражданских зданий.
	 Умеет планировать ремонтные работы;

выполнять ремонт электроустановок с соблюдением требований техники безопасности;

контролировать качество проведения ремонтных работ;
	

	
	Знает технологическую последовательность производства ремонтных работ;

назначение и периодичность ремонтных работ;

методы организации ремонтных работ.
	

	ПК 2.1. Организовывать и производить монтаж силового электрооборудования промышленных и гражданских зданий с соблюдением технологической последовательности.
	Умеет составлять отдельные разделы проекта производства работ;

анализировать нормативные документы при составлении технологических карт на монтаж электрооборудования;

выполнять монтаж силового и осветительного электрооборудования в соответствии с проектом производства работ, рабочими чертежами, требованиями нормативных документов и техники безопасности;

выполнять приемо-сдаточные испытания;

оформлять протоколы по завершению испытаний;

выполнять работы по проверке и настройке электрооборудования;
	

	
	Знает требования приемки строительной части под монтаж электрооборудования;

государственные, отраслевые нормативные документы по монтажу электрооборудования;

номенклатуру наиболее распространенного электрооборудования, кабельной продукции и электромонтажных изделий;

технологию работ по монтажу электрооборудования в соответствии с современными нормативными требованиями;

методы организации проверки и настройки электрооборудования;

нормы приемо-сдаточных испытаний электрооборудования; перечень документов, входящих в проектную документацию;

правила оформления текстовых и графических документов.
	

	ПК 2.2.  Организовывать и производить монтаж осветительного электрооборудования промышленных и гражданских зданий с соблюдением технологической последовательности.
	Умеет составлять отдельные разделы проекта производства работ;

анализировать нормативные документы при составлении технологических карт на монтаж электрооборудования;

выполнять монтаж силового и осветительного электрооборудования в соответствии с проектом производства работ, рабочими чертежами, требованиями нормативных документов и техники безопасности;

выполнять приемо-сдаточные испытания;

оформлять протоколы по завершению испытаний;

выполнять работы по проверке и настройке электрооборудования;
	

	
	Знает государственные, отраслевые нормативные документы по монтажу электрооборудования;

номенклатуру наиболее распространенного электрооборудования, кабельной продукции и электромонтажных изделий;

технологию работ по монтажу электрооборудования в соответствии с современными нормативными требованиями;

методы организации проверки и настройки электрооборудования;

нормы приемо-сдаточных испытаний электрооборудования; перечень документов, входящих в проектную документацию;

правила оформления текстовых и графических документов.
	

	ПК 2.3. Организовывать и производить наладку и испытания устройств электрооборудования промышленных и гражданских зданий.
	Умеет составлять отдельные разделы проекта производства работ;

анализировать нормативные документы при составлении технологических карт по наладке электрооборудования;

выполнять наладку силового и осветительного электрооборудования в соответствии с проектом производства работ, рабочими чертежами, требованиями нормативных документов и техники безопасности;

выполнять приемо-сдаточные испытания;

оформлять протоколы по завершению испытаний;

выполнять работы по проверке и настройке электрооборудования;
	

	ПК 2.4 Участвовать в проектировании силового и осветительного электрооборудования.
	Умеет выполнять расчет электрических нагрузок;

Знает основные методы расчета и условия выбора электрооборудования;

правила оформления текстовых и графических документов.
	

	ПК 3.1 Организовывать и производить монтаж воздушных и кабельных линий с соблюдением технологической последовательности
	Умеет составлять отдельные разделы проекта производства работ;

анализировать нормативные правовые акты при составлении технологических карт на монтаж воздушных и кабельных линий;

выполнять монтаж воздушных и кабельных линий в соответствии с проектом производства работ, рабочими чертежами, требованиями нормативных документов и техники безопасности;

выполнять приемосдаточные испытания; оформлять протоколы по завершению испытаний;
	

	
	Знает требования приемки строительной части под монтаж линий;

отраслевые нормативные документы по монтажу и приемо-сдаточным испытаниям электрических сетей;

технологию работ по монтажу воздушных и кабельных линий в соответствии с современными нормативными требованиями;

нормативные правовые документы, регламентирующие деятельность по эксплуатации линий электропередачи, трансформаторных подстанций и распределительных пунктов;

технические характеристики элементов линий электропередачи и технические требования, предъявляемые к их работе;

методы устранения неисправностей в работе линий электропередачи и ликвидации аварийных ситуаций; технологии производства работ по техническому обслуживанию и ремонту линий электропередачи;

технологии производства работ по эксплуатации элементов линий электропередачи;

конструктивные особенности и технические характеристики трансформаторных подстанций и распределительных пунктов, применяемые в сетях 0,4-20кВ; технологии производства работ по техническому обслуживанию и ремонту трансформаторных подстанций и распределительных пунктов
	

	ПК 3.2. Организовывать и производить наладку и испытания устройств воздушных и кабельных линий
	Умеет выполнять работы по проверке и настройке устройств воздушных и кабельных линий;

выполнять проектную документацию с использованием персонального компьютера;

обосновывать современный вывод линий электропередачи в ремонт, составлять акты и дефектные ведомости;

диагностировать техническое состояние и остаточный ресурс линий электропередачи и конструктивных элементов посредством визуального наблюдения и   инструментальных обследований, и испытаний;

 контролировать режимы функционирования линий электропередачи, определять неисправности в их работе;

составлять заявки на необходимое оборудование, запасные части, инструмент, материалы и инвентарь для выполнения плановых работ по эксплуатации линий электропередачи;

разрабатывать предложения по оперативному, текущему и перспективному планированию работ по техническому обслуживанию и ремонту линий электропередачи;

обеспечивать рациональное расходование материалов, запасных частей, оборудования, инструмента и приспособлений;

контролировать исправное состояние, эффективную и безаварийную работу линий электропередачи; проводить визуальное наблюдение, инструментальное   обследование   и            испытание трансформаторных подстанций и распределительных пунктов;

оценивать техническое состояние оборудования, инженерных систем, зданий и сооружений трансформаторных подстанций и распределительных пунктов;

обосновывать своевременный вывод трансформаторных подстанций и распределительных пунктов для ремонта
	

	
	Знает методы наладки устройств воздушных и кабельных линий;

нормативные правовые документы, регламентирующие деятельность по эксплуатации линий электропередачи, трансформаторных подстанций и распределительных пунктов;

технические характеристики элементов линий электропередачи и технические требования, предъявляемые к их работе;

методы устранения неисправностей в работе линий электропередачи и ликвидации аварийных ситуаций; технологии производства работ по техническому обслуживанию и ремонту линий электропередачи;

технологии производства  работ по эксплуатации элементов линий электропередачи;

конструктивные особенности и технические характеристики трансформаторных подстанций и распределительных пунктов, применяемые в сетях 0,4-20кВ; технологии производства работ по техническому обслуживанию и ремонту трансформаторных подстанций и распределительных пунктов
	

	ПК 3.3. Участвовать в проектировании электрических сетей
	Умеет выполнять расчет электрических нагрузок, осуществлять выбор токоведущих частей на разных уровнях напряжения;
	

	
	Знает номенклатуру наиболее распространенных воздушных проводов, кабельной продукции и электромонтажных изделий;

основные методы расчета и условия выбора электрических сетей;
	

	ПК 4.1. Организовывать работу производственного подразделения
	Умеет разрабатывать и проводить мероприятия по приемке и складированию материалов, конструкции, по рациональному использованию строительных машин и энергетических установок транспортных средств;

организовывать подготовку электромонтажных работ;

составлять графики проведения электромонтажных, эксплуатационных, ремонтных и пуско-наладочных работ;

проводить корректирующие действия;
	

	
	Знает структуру и функционирование

электромонтажной организации;

методы управления трудовым коллективом и структурными подразделениями;

способы стимулирования работы членов бригады
	

	ПК 4.2. Контролировать качество выполнения электромонтажных работ
	Умеет контролировать и оценивать деятельность членов бригады и подразделения в целом;

контролировать технологическую последовательность электромонтажных работ и соблюдение требований правил устройства электроустановок и других нормативных документов;

оценивать качество выполненных электромонтажных работ
	

	
	Знает методы контроля качества электромонтажных работ;
	

	ПК 4.3. Участвовать в расчетах основных технико-экономических показателей
	Умеет составлять калькуляции затрат на производство и реализацию продукции;

составлять сметную документацию, используя нормативно- справочную литературу;

рассчитывать основные показатели производительности труда;
	

	
	Знает состав, порядок разработки, согласования и утверждения проектно- сметной документации;

виды износа основных фондов и их оценка;

основы организации, нормирования и оплаты труда;

издержки производства и себестоимость продукции
	

	ПК 4.4.  Обеспечивать соблюдение правил техники безопасности при выполнении

электромонтажных и наладочных работ
	Умеет проводить различные виды инструктажа по технике безопасности;

осуществлять допуск к работам в действующих электроустановках;

организовать рабочее место в соответствии с правилами техники безопасности
	

	
	Знает правила технической безопасности и техники безопасности при выполнении электромонтажных работ;

правила техники безопасности при работе в действующих электроустановках;

виды и периодичность проведения инструктажей
	


*1 – низкий; 2 средний; 3 – высокий.
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Приложение Г
Оформление списка литературы регулируется ГОСТ 7.1-2003 «Библиографическая запись. Библиографическое описание. Общие требования и правила составления».

Примеры библиографических записей различных видов печатных изданий

Описание книг 1 автора
1. Романова, Г.И. Русские писатели ХХ века [Текст]: cловарь-справочник / Г.И. Романова. – М.: Флинта: Наука, 2013. – 252 с. 

2. Трофимова, Т.И. Курс физики [Текст]: учеб. пособие для техн. спец. вузов / Т.И. Трофимова. – 7-е изд., стер. – М.: Высш. школа, 2013. – 542 с. 

Описание книг 2 и 3 авторов
1. Буглай, В.Б. Международные экономические отношения [Текст]: учеб. пособие для экон. спец. вузов / В.Б. Буглай, Н.Н. Ливенцев; под ред. Н.Н. Ливенцева. – 2-е изд., перераб. и доп. – М. : Финансы и статистика, 2013. – 255 с. 

2. Бердичевский, А.Е. Оборудование для электрической контактной сварки [Текст] / А.Е. Бердичевский, Е.Н. Холмянский. – СПб.: Наука, 2012. – 172 с. 

Описание книг под заглавием 

Книга четырех и более авторов

1. Психология и этика делового общения [Текст]: учеб. для вузов / под ред. В.Н. Лавриненко. – 3-е изд., перераб. и доп. – М. : ЮНИТИ, 2012. – 326 с. 

2. Практикум по эконометрике [Текст]: учеб. пособие для экон. вузов / И.И. Елисеева [и др.]; под ред. И.И. Елисеевой. – М.: Финансы и статистика, 2013. – 191 с. 

Описание диссертации
1. Вишняков, И.В. Модели и методы оценки коммерческих банков в условиях неопределенности [Текст]: дис. …канд. экон. наук: / И.В. Вишняков. – М., 2012. – 234 с.

Описание автореферата диссертации 

1. Бесстрашнова, Я.К. Модели и методы управления надежностью коммерческого кредитования [Электронный ресурс]: автореф. дис. канд. экон. наук: 08.00.13 / Я.К. Бесстрашнова; - СПб., 2013. – Режим доступа: ftp://ftp.unilib.neva.ru/dl/491.pdf. 

Статья из журнала
1. Племнек, Н.К. Фундаментальная библиотека Санкт-Петербургского политехнического университета [Электронный ресурс] / Н.К. Племнек, И.А. Брюханова, В.Б. Ступак // Научно-технические ведомости СПбГПУ. – 2012. – № 2. – Режим доступа: ftp://ftp.unilib.neva.ru/dl/302.pdf.

2. Шарапов, М.Г. Оптимизация газовой защиты при плазменной сварке [Текст] / М.Г. Шарапов // Сварочное производство. – 2013. – № 6. – С. 3–6.

Нормативно-правовые акты
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Приложение Е
ПРИМЕР ОФОРМЛЕНИЯ РИСУНКА

1. Собственный рисунок (график, схема, диаграмма, которые составляются на основании данных из разнообразных источников):
[image: image2.emf]


Рисунок 1.1 Динамика индекса потребительских цен
2. Рисунок, который был заимствован из определённого источника. В этом случае курсивом под рисунком делается ссылка на использованный источник и указывается номер страницы:
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Рисунок 2.1 Динамика курса доллара США
Источник: Горделенко А.Б.Причины падения рубля. М., 2014. С. 13
ПРИМЕР ОФОРМЛЕНИЯ ТАБЛИЦЫ

1. Таблица, составленная самостоятельно. Здесь необходимо курсивом под таблицей разместить фразу «Рассчитано по», таким образом, приводятся основные источники, по которым производились расчеты:
Таблица 1 - Отношение средней трудовой пенсии к средней заработной плате (%)
	год
	по экономике в целом
	мужчины
	женщины

	 
	 
	 
	 


Рассчитано по: Российская экономическая газета. М., 2013. С. 23; Петров Г.Р.Динамика доходов граждан за 2013 г.//Экономика. 2013.№5.С.2
2. Таблица, которая была заимствована из определённого источника. Здесь курсивом под таблицей даётся ссылка на основной источник и обязательно указывается номер страницы:
Таблица 2 - Экономика в России в марте 2014 года в % к показателям прошлого года
	показатель
	март 2014 г. (консенсунс-оценка)
	min
	max
	март 2013 г.
	март 2014 г.

	 
	 
	 
	 
	 
	 


Источник: Экономика в цифрах. М., 2014
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