
ТЕМА 4. ТЕХНОЛОГИИ СОЗДАНИЯ И 

ПРЕОБРАЗОВАНИЯ ИНФОРМАЦИОННЫХ ОБЪЕКТОВ 
 

Возможности настольных издательских систем 

 

Программа MS Publisher позволяет создание публикаций, предназначенных для 

издания на принтере или в издательстве, рассылки электронной почтой или размещения в 

Интернете. Вместе с программой предоставлены заготовки (шаблоны) публикаций для 

широкого диапазона публикаций, бюллетени, брошюры, визитные карточки, листовки, 

объявления, сертификаты, резюме, каталоги и страницы веб-узлов. 

Например, с помощью приложения «Бюллетени» к программе Publisher можно 

создавать стенгазеты, «Бумажные модели» и «Информационные таблички» служат для 

создании демонстрационного или раздаточного материала при проведения презентаций, 

«Приглашения» - в написании пригласительных для родительских собраний, последних 

звонков или на какое-то другое мероприятие, «Почетные грамоты» - в создании 

благодарственных писем или грамот для награждения. В приложениях Publisher для многих 

типов публикаций имеются заготовки публикаций, называемые также мастерами создания 

публикаций. Каждая из таких заготовок доступна во многих разных оформлениях.  

 

В данном материале содержится инструкция по созданию стенгазеты, выполненной в 

программе Microsoft Office Publisher . 

 

1. Итак, войдем в программу Publisher. Найти ее можно, нажав последовательно Пуск, 

Все программы, Microsoft Office, Microsoft Office Publisher. 

 

 
Рис. 1 
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2. На главной панели программы в каталоге выбрать команду Создать/Бюллетень 

 
Рис. 2 

 

2. В окне появляется множество разнообразных четырехполосных газетных заготовок. 

Формат каждого бюллетеня имеет свое название – Путешествие, Горошины, 

Зубчики, Эхо.  

3. Открывая последовательно разные листки – выбрать понравившийся.   

4. Подобрать цвета для макета по образцу 

 
Рис. 3 
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Рис. 4 

 

5. Записать название газеты «Классная газета», указать входные/выходные данные: дату 

выхода и порядковый номер издания: 04 февраля 2022, Выпуск 2 (38) 

 
Рис. 5 
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6.  Вставить текст и картинки по необходимой  

7.  Изменить размер рисунка  

8.  Оформить страницу 1, затем страницу 2  

9.  Просмотреть общий вид буклета (для каждой страницы отдельно. Предварительный 

просмотр)   

10. Сохранить буклет в свою папку Файл/Сохранить как   

 

Контрольные вопросы: 

1. Что такое публикация?  

2. Какие виды публикаций вы знаете?  

3. Какие публикации называются компьютерными?  

4. Что такое верстка?  

5. Что такое бюллетень?  
 


