
Инструкция по работе с городским порталом 
 дистанционного обучения (ДО) для педагогов. 

Импорт курса из “Каталога курсов” в категорию школы 
Адрес портала дистанционного обучения Санкт-Петербурга: 

http://do2.rcokoit.ru/ 

Примечание: данная инструкция написана в условиях работы на ПК (на мобильных                     
устройствах вид экрана и расположение кнопок,           
элементов могут отличаться от представленных на           
скриншотах). 

1. Импорт курса - зачем? 

Учащиеся не имеют доступа в «Каталог курсов», они могут работать                     
только в категории своей школы или с курсами для самостоятельного                   
изучения. Поэтому для активного взаимодействия с учениками педагог               
должен в любом случае импортировать («скопировать») курс из «Каталога                 
курсов» в категорию своей школы. 

Курс, который был импортирован в категорию школы, может быть                 
изменен под цели и задачи учителя самостоятельно. 

2. Запрос импорта на курс  

Выбрав курс из «Каталога курсов», педагог запрашивает его импорт,                 
таким образом произведя запрос на копирование курса в категорию своей                   
школы. Для просмотра курса необходимо нажать на кнопку «Подробнее» под                   
его названием в перечне курсов: 

 

Педагог может предварительно изучить курс, ознакомиться с             
информационным материалом и заданиями текущего и итогового контроля. 

Для начала процедуры импорта курса педагог должен найти в правом                   
верхнем углу страницы портала напротив названия курса кнопку «Меню                 
действий»:  
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После нажатия на данную кнопку появится выпадающее меню,               
содержащее только строчку «Запросить импорт курса», на которую и надо                   
нажать, чтобы перейти к началу импорта курса: 

 

На следующей странице запроса импорта курса будет предложено               
вписать название нового курса, короткое название нового курса (его                 
обязательно надо поменять!) и отметить те элементы, которые педагог хочет                   
импортировать из курса (можно импортировать только некоторые элементы, а                 
не весь курс). 

 

 

Внимание! ​При импорте или добавлении нового курса             
важно указывать уникальное ​короткое ​имя курса. 

Короткое имя курса предназначено для сокращенного           
обозначения курса, в частности, в верхнем меню,             
показывающем путь, или в перечне курсов через             
дополнительные возможности портала:  
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Рекомендуемая длина   
короткого имени курса – не         
более 20 символов. Пример       
короткого имя курса: ​Фамилияпедагога_предмет_класс (Иванов_инф_7) 

После изменения всех необходимых полей в самом низу страницы нужно                   
нажать на кнопку «Запросить курс для импорта»:  

 

В случае успешной заявки на импорт курса система выдаст следующее                   
сообщение: 

 

3. Обработка запроса импорта на курс  

На данный момент обработка происходит в автоматическом режиме и                 
может занимать некоторое время, от нескольких минут до нескольких часов. 

Школьный администратор может отслеживать состояние запроса на             
импорт через раздел “Управление школой”, “Запросы”. 
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