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ОТДЕЛЕНИЯ ОБЩЕГО ОБРАЗОВАНИЯ

Санкт-Петербургского государственного бюджетного профессионального образовательного учреждения «Малоохтинский колледж»

2018-2019 учебный год
2018

	№
	Мероприятия
	Дата
	Ответственные

	Учебно-организационная работа

	1. 
	Проведение проверки учебных кабинетов по вопросам МТО, ТО и ОТ по следующим критериям:

-наличие паспорта кабинета;

-наличие УМК и метод. литературы;

-наличие технических средств обучения;

-санитарно-гигиенические требования:

-освещение и озеленение;

-сохранность мебели;

-эстетическое оформление;

-наличие документов по технике безопасности
	Август
	Зам. директора по ХЧ

Зав. отделением

	2. 
	Общее собрание с родителями обучающихся 1-ых курсов
	Август
	Зам. директора по УР, УВР, УПР
Зав. отделением

Мастера п/о

Классные руководители

	3. 
	Формирование классов основного общего образования
	Август-сентябрь
	Зам. директора по УР, УВР, УПР

Зав. отделением



	4. 
	Подготовка приказов о зачислении
	Август-сентябрь
	Зав. отделением

Секретарь уч. части

	
	Проверка и оформление личных дел обучающихся классов 9А,9Б
	В течение года
	Зам. директора по УР

Зав. отделением

Секретарь уч. части

	5. 
	Подготовка приказов о направлении участников           ГИА -9, назначенных на экзамены дополнительного периода в пункты проведения экзаменов
	Август-сентябрь
	Зам. директора по УР

Зав. отделением

Секретарь уч. части

	6. 
	Подготовка приказов об окончании отделения основного общего образования и выдаче аттестатов (при наличии)
	Сентябрь

Июнь

Июль
	Зам. директора по УР

Зав. отделением

Секретарь уч. части

	7. 
	Формирование приказов на отчисление обучающихся отделения основного общего образования (при наличии)
	Сентябрь

Июнь

Июль
	Зам. директора по УР

Зав. отделением

Секретарь уч. части

	8. 
	Анализ результатов экзаменов ГИА-9 в 2017- 2018 учебном года.


	Сентябрь-октябрь
	Заместитель директора по УР, Зав. отделением

Учителя-предметники

	9. 
	Проведение анкетирования обучающихся по выбору учебных предметов сдачи ГИА-9 в 2019 году
	Сентябрь-октябрь
	Зав. отделением

Классные руководители

	10. 
	Проведение входного контроля по предметам
	Сентябрь
	Учителя-предметники


	11. 
	Проведение корректирующих мероприятий для дальнейшей адаптации обучающихся к учебному процессу в колледже
	Сентябрь-октябрь
	Учителя-предметники

	12. 
	Оформление информационных стендов о проведении ГИА-9, размещение информации на официальном сайте колледжа
	В течение года
	Зав. отделением



	13. 
	Организация и подготовка документов  обучающихся для направления в ЦПМПК
	В течение года
	Зав. отделением

Педагог-психолог

	14. 
	Организация и участие обучающихся в региональных диагностических контрольных работах  
	В течение года
	Зав. отделением

Учителя-предметники

	15. 
	Организация и подготовка к итоговому сочинению (ИС-9) по русскому языку в 9А,9Б классах
	В течение года
	Зав. отделением

Учителя русского языка

	16. 
	Подготовка отчетной документации по результатам проведения ИС-9
	В течение года
	Зав. отделением

Учителя русского языка

	17. 
	Проведение консультаций, информационных совещаний, классных часов для разъяснительной работы по подготовке и проведению ГИА-9
	Октябрь
	Зав. отделением

Мастера п/о

Классные руководители

	18. 
	Проведение методического совещания с учителями-предметниками по правилам подготовки учащихся к сдаче ЕГЭ
	Ноябрь
	Заместитель директора по УР Зав. отделением



	19. 
	Подведение итогов успеваемости   за I полугодие
	Декабрь
	Заместитель директора по УР Зав. отделением

Учителя-предметники

	20. 
	Родительские собрания по итогам 1-го учебного полугодия
	Декабрь
	Зав. отделением

Мастера п/о

Классные руководители

	21. 
	Индивидуальные консультации с родителями обучающихся, испытывающих затруднения в  обучении
	В течение года
	Заместитель директора по УР, зав. отделом ООО, кл. рук.

	22. 
	Контроль ликвидации обучающимися задолженностей по учебным дисциплинам
	В течение года
	Зав. отделением



	23. 
	Организация работы в малых 

группах для   качественной подготовки к ОГЭ
	В течение года
	Учителя-предметники

	24. 
	Организация работы с библиотекой колледжа:

-анализ наличия литературы, обеспеченность учебниками;

-информирование учителей и обучающихся о новых поступлениях
	В течение года
	Зав. отделением

Библиотекарь



	25. 
	Организация проведения тренировочного ОГЭ по предметам
	В течение года
	Зав. отделением

Учителя-предметники

Секретарь уч.части

	26. 
	Организация взаимного посещения уроков учителями
	По плану МК
	Зав. отделением

Учителя-предметники

Председатели МК

	27. 
	Проведение диагностических контрольных работ, с целью определения уровня освоения нового материала и установления степени снижения количества пробелов в знаниях за предыдущие классы у обучающихся.
	Ежемесячно
	Заместитель директора по УР Зав. отделением

Учителя-предметники



	28. 
	Мониторинг количества обучающихся участников  с ограниченными возможностями здоровья
	Январь-

февраль
	Заместитель директора по УР

Зав. отделением



	29. 
	Сбор информации и заполнение базы ОГЭ
	Февраль
	Заместитель директора по УР Зав. отделением

Классные руководители, Секретарь уч.части

	30. 
	Знакомство учащихся с «Порядком проведения ГИА»
	Февраль
	Заместитель директора по УР Зав. отделением

	31. 
	Организация и проведение повторной предэкзаменационной работы по математике и русскому языку
	Март
	Зав. отделением

Учителя-предметники

Секретарь уч. части

	32. 
	Информационно – методическое совещание «Порядок реализации «дорожной карты» по организации   и проведению ГИА в 2018-2019 учебном году»
	Март
	Зам. директора по УР

Зав. отделением



	33. 
	Родительское собрание по вопросу: «Допуск обучающихся к ОГЭ и ГВЭ»
	Апрель
	Зав. отделением

Учителя

Мастера п/о


	34. 
	Проведение внутреннего мониторинга качества обученности и предоставление отчета о результатах внутреннего мониторинга   в  Комитет по образованию
	Апрель-май
	Заместитель директора по УР

Зав. отделением



	35. 
	Выставление итоговых отметок за год 
	Май
	Зав. отделением

Учителя -предметники

	36. 
	Педсовет «О допуске учащихся 9-х классов к ГИА»
	Май
	Директор колледжа,

Заместитель директора по УР

Зав. отделением

	37. 
	Составление расписания консультаций перед ОГЭ 
	Май
	Заместитель директора по УР

Зав. отделением

	38. 
	Организация работы по подготовке и проведению ОГЭ и ГВЭ
	Май-июнь
	Зав. отделением



	39. 
	Формирование приказов о допуске к ГИА-9, по выпуску обучающихся
	Май
	Зав. отделением

Учителя

Мастера п/о

	40. 
	Классные часы «Психологическая помощь во  время ГИА» 
	Май
	Зав. отделением

Классные руководители

Педагог- психолог

	41. 
	Инструктаж учащихся 9-х классов о правилах поведения в ППЭ
	Май
	Зав. отделением

Классные руководители

Мастера п/о

	42. 
	Формирование приказов о назначении уполномоченного принимать заявления об апелляции по результатам ГИА-9
	Май
	Зав. отделением



	43. 
	Подготовка документов для направления участников ОГЭ в пункты проведения экзаменов
	Май-июнь
	Зав. отделением

Учителя-предметники

Секретарь уч.части

	44. 
	Заполнение аттестатов об основном общем образовании 
	Май - июнь
	Зав. отделением

Классные руководители

Секретарь уч. части

	45. 
	Проведение собеседования с абитуриентами и их родителями
	Июнь
	Зам. директора по УР, УВР

Зав. отделением



	46. 
	Оформление аттестатов о получении основного общего образования
	Сентябрь

Июнь
	Зав. отделением

Секретарь уч.части

	47. 
	Оформление и предоставление документации (таблицы, ведомости, списки участников ГИА-9, заявления и т.д.) в СПбЦОКО и ИТ
	В течение года
	Зав. отделением



	48. 
	Содействие в организации использования ИКТ в аудиторной и внеаудиторной работе
	В течение года
	Зав. отделением



	49. 
	Консультирование родителей по вопросам проведения ОГЭ и ГВЭ
	В течение года
	Зав. отделением



	50. 
	Проверка правильности и своевременности заполнения учебной документации
	В течение года
	Зав. отделением



	51. 
	Контроль за состоянием мед. обслуживания обучающихся отделения основного общего образования
	В течение года
	Зав. отделением

Классные руководители



	52. 
	Встречи обучающихся отделения основного общего образования со специалистами мед. учреждений
	В течение года
	Зав. отделением

Классные руководители



	53. 
	Привлечение к работе с обучающимися по программам основного общего образования психолога.
	В течение года
	Заместитель директора по УР

Зав. отделением

Педагог-психолог

	54. 
	Участие в пробных экзаменах ГИА в течение учебного года                  в соответствии с графиком 

(через городские и районные методические объединения)
	В течение года
	Заместитель директора по УР Зав. отделением

Учителя-предметники



	55. 
	Участие в обучающих семинарах по   технологии подготовки   обучающихся   к ГИА-9
	В течение года
	Зав. отделением

Учителя-предметники

	Учебно-методическая работа

	1. 
	Участие в заседаниях Педагогического совета
	В течение года
	Зав. отделением



	2. 
	Проверка учебно-методической документации по общеобразовательным дисциплинам отделения основного общего образования
	Сентябрь
	Зав. отделением

Председатель МК



	3. 
	Корректировка учебно-методической документации по общеобразовательным дисциплинам отделения основного общего образования
	Сентябрь
	Зав. отделением

Председатель МК



	4. 
	Анализ кадрового потенциала педагогических работников
	Сентябрь
	Зав. отделением

Председатель МК



	5. 
	Создание условий для повышения квалификации педагогов. Участие в семинарах и курсах повышения квалификации различного уровня по ИКТ
	По плану РЦОКО и Т
	Зав. отделением



	6. 
	Повышение квалификации учителей в рамках подготовки к ОГЭ
	По плану СПб АППО
	Зав. отделением



	7. 
	Обучение учителей (дистанционно), участие в вебинарах
	В течение года
	Зав. отделением

Учителя-предметники

	8. 
	Мониторинг УМК преподавателей
	Ноябрь
	Зав. отделением



	9. 
	Мониторинг журналов самостоятельных работ
	Ежемесячно
	Зав. отделением



	10. 
	Проверка учебной документации на правильное и своевременное заполнение
	Декабрь

Май-июнь
	Зав. отделением



	11. 
	Мониторинг численности участников ГИА-9 в 2019году
	Январь-февраль
	Зав. отделением



	12. 
	Проведение предварительной аттестации.

Мониторинг качества обучения
	Апрель- май
	Зав. отделением



	13. 
	Анализ результатов проведения тренировочного ОГЭ
	В течение года
	Зав. отделением

Учителя-предметники

	14. 
	Подготовка отчета работы отделения за 2018-2019 учебного года
	Июнь
	Зав. отделением



	15. 
	Составление работы отделения основного общего образования на 2019-2020 учебный год
	Июнь
	Зав. отделением



	16. 
	Контроль учета успеваемости и посещаемости
	В течение года
	Зав. отделением



	17. 
	Консультации для аттестуемых учителей. Содействие в подготовке Портфолио учителя
	В течение года
	Зав. отделением



	18. 
	Участие в работе приемной
	В течение года
	Зав. отделением



	19. 
	Изучение опыта других образовательных учреждений
	В течение года
	Зав. отделением



	20. 
	Посещение заседаний МК
	По плану МК
	Зав. отделением

Председатель МК



	21. 
	Разработка и приятие новых локальных актов
	По мере необходимости
	Зав. отделением



	Учебно-воспитательная работа

	1. 
	Участие учителей и обучающихся отделения основного общего образования в Торжественной линейке, посвященной Дню знаний
	Сентябрь
	Зав. отделением

Классные руководители

Учителя

Мастера п/о

	2. 
	Формирование актива групп, родительского комитете
	Сентябрь
	Зав. отделением

Классные руководители

Мастера п/о

	3. 
	Участие учителей и обучающихся отделения основного общего образования в Торжественном мероприятии, посвященном «Дню учителя»
	Октябрь
	Зам. директора по УР

Зав. отделением

Классные руководители

Мастера п/о

	4. 
	Участие в мероприятии, посвященном «Дню народного единства»
	Ноябрь
	Зав. отделением

Учитель истории

Обучающиеся

	5. 
	Участие обучающихся отделения основного общего образования в мероприятии «Уроке мужества «Жизнь в кольце блокады»
	Январь
	Зав. отделением

Учитель истории

Обучающиеся

	6. 
	Участие обучающихся отделения основного общего образования в мероприятии ко Дню защитника отечества
	Февраль
	Зав. отделением

Классные руководители

Мастера п/о

	7. 
	Участие обучающихся отделения основного общего образования в праздничном мероприятии, посвященном   «Международному женскому дню»
	Февраль
	Зав. отделением

Классные руководители

Мастера п/о

	8. 
	Участие обучающихся отделения основного общего образования в конкурсах профессионального мастерства
	Март-май
	Зам. директора по УПР

Зав. отделением

Мастера п/о

	9. 
	Участие учителей и обучающихся отделения основного общего образования в ежегодном мероприятии «Малоохтинский Оскар»
	Май-июнь
	Зам. директора по УВР

Зав. отделением

Педагог-организатор

	10. 
	Торжественное вручение аттестатов выпускникам колледжа
	Июнь
	Зам. директора по УР

Зам. директора по УВР

Зав. отделением

Классные руководители

	11. 
	Оказание помощи классным руководителям, мастерам п/о в изучении индивидуальных особенностей обучающихся, выявлению «Групп риска»
	В течение года
	Зам. директора по УВР

Зав. отделением

	12. 
	Участие в конкурсах стенгазет, плакатов, творческих работ
	В течение года
	Зав. отделением

Классные руководители

Мастера п/о

	13. 
	Участие в проведении спортивных мероприятий
	В течение года
	Зав. отделением

Руководитель физ. воспитания

Классные руководители



	14. 
	Проведение тематических инструктажей :

- по правилам ПБ, ЭБ,ДТБ;

- по правилам безопасности на воде и на льду, на спортивной площадке;

-по правилам безопасности при обнаружении подозрительных и посторонних предметов;

-по правила поведения на дороге, железной дороге;

-по правилам поведения во время каникул.


	В течение года
	Зам. директора по УВР

Зав. отделением

Классные руководители




Зав. отделением общего образования   В.И. Шатравка
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